GABARIT ENTRETIEN SHS & CAQDAS (NVivo • MAXQDA • Atlas.ti • IRaMuTeQ) — RGPD
	SCIENCES HUMAINES & SOCIALES • ÉCOLES DOCTORALES, UMR CNRS, INSERM & UNIVERSITÉS
PROTOCOLE D'ENTRETIEN QUALITATIF PRÉ-BALISÉ CAQDAS & GRILLE RGPD
Compatible importation directe NVivo, MAXQDA, Atlas.ti et formatage corpus IRaMuTeQ — Licence libre CC BY 4.0



1. Fiche Métadonnées de l'Entretien (Variables Socio-Démographiques)
	Identifiant anonymisé de l'entretien
	[ex. ENT_07_IDE_CHU_2026 — ne jamais faire figurer le patronyme réel]

	Projet / Thèse / Laboratoire (UMR)
	[Titre de la recherche • École Doctorale / Unité CNRS / ANR]

	Date, durée & modalité
	Entretien réalisé le [JJ/MM/AAAA] • Durée : [01 h 18 min] • [Présentiel / Visio]

	Profil pseudonymisé de l'enquêté(e)
	Tranche d'âge : [35-44 ans] • Statut : [Catégorie A] • Ancienneté : [8 ans] • Région : [Ouest]

	Consentement éclairé & PGD (RGPD)
	Formulaire recueilli le [JJ/MM/AAAA] • Clé de ré-identification conservée séparément sur support chiffré

	Convention de transcription choisie
	[Verbatim sociologique intégral / In Extenso sociologique lissé sans altération lexicale]



2. Table de Pseudonymisation Systématique (Plan de Gestion des Données)
	Catégorie d'entité sensible
	Règle de remplacement dans le corpus
	Exemple normalisé

	Noms propres de personnes
	Code fonctionnel invariant sur tout l'entretien
	[Collègue_Cadre_A], [Conjoint]

	Établissements, employeurs, syndicats
	Type générique d'organisation + taille
	[CHU_Régional_1], [PME_Industrielle]

	Villes, quartiers, lieux précis
	Échelle territoriale élargie
	[Métropole_Ouest], [Commune_Rurale]

	Dates ou événements identifiants
	Année ou période relative
	[Printemps_2025], [Année_N-2]



3. Conventions Typographiques Unifiées & Balises CAQDAS
	Règles de structuration pour codage automatique (NVivo / MAXQDA / Atlas.ti / IRaMuTeQ)
• NVivo (Auto-Code by Speaker / Style) : Utiliser un identifiant de locuteur strictement identique en début de paragraphe suivi de deux-points (ex. « Enquêteur : » et « Enquêté_07 : ») ou appliquer le style Titre 3 aux noms de locuteurs.
• MAXQDA & Atlas.ti : Séparer chaque tour de parole par un retour paragraphe franc (jamais de saut de ligne manuel Maj+Entrée). Conserver les timecodes au format [00:14:32] pour la synchronisation audio.
• IRaMuTeQ (analyse lexicométrique) : Placer en tête de chaque entretien une ligne étoilée sans espace dans les modalités : **** *id_07 *sexe_F *age_35_44 *statut_titulaire (et éviter l'usage de l'astérisque * dans le corps du texte).
• Marques d'oralité normalisées : (silence 4 s) • (rires) • (soupir) • MOT EN MAJUSCULES = appui vocal marqué • / = interruption • [inaudible 00:22:10].



4. Gabarit Prêt à Remplir — Corps de l'Entretien
**** *id_07 *genre_F *age_35_44 *anciennete_5_10 *terrain_hopital
Thème 1 — Trajectoire professionnelle et entrée dans le métier
Enquêteur : [00:00:12] Pour commencer, est-ce que vous pouvez me raconter comment vous êtes arrivé(e) dans ce service et quelles étaient vos missions au départ ?
Enquêté_07 : [00:00:24] Oui, bien sûr… (soupir) En fait, quand j'ai pris mon poste au [CHU_Régional_1] à l'automne [Année_N-3], l'équipe sortait tout juste d'une réorganisation complète des plannings en douze heures. (Silence — 3 s.) Au début, avec [Collègue_Cadre_A], on a dû tout reconstruire à partir de zéro.
Thème 2 — Organisation concrète du travail et arbitrages quotidiens
Enquêteur : [00:14:05] Et concrètement, lors des réunions de transmission, comment se répartit la parole entre les différents métiers ?
Enquêté_07 : [00:14:16] [Poursuivre la transcription ici en conservant strictement la même étiquette de locuteur sur l'ensemble du fichier.]
Trame gratuite fournie par Dago Transcription — https://retranscriptionaudio.com/ (Retranscription humaine & PV à 1 € HT/min • Double relecture & NDA)




